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1. INTRODUGCAO

A AHBB - Associacdo Hospitalar Beneficente do Brasil - Rede Santa Casa, por intermédio do
Departamento Juridico e da Diretoria de Projetos, institui o presente Regulamento de Compras e
Contratacdes, que estabelece normas e procedimentos para aquisicdo de bens, contratacdo de
servicos e execucgdo de obras necessarias ao cumprimento de Contratos de Gestdo, Convénios,
Termos de Colaboragao, Termos de Fomento e demais instrumentos juridicos firmados com o Poder

Pdblico.

2. JUSTIFICATIVAS
CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer e padronizar normas e
procedimentos internos a serem seguidos em procedimentos para aquisicdo de bens, contratagdes
de obras e servicos, locacdes e demais despesas realizadas pelas unidades de saude gerenciadas
pela AHBB|Rede Santa Casa.

Art. 2°. As aquisi¢cOes e contratacdes observarao os seguintes principios:

I. legalidade;

Il. impessoalidade;
lll. moralidade;

IV. publicidade;

V. eficiéncia;

VI. economicidade;
VIl. transparéncia;

VIIl. isonomia entre fornecedores;
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IX. planejamento;
X. busca da proposta mais vantajosa.

Art. 3° Este Regulamento aplica-se a todas as aquisicdes e contratagdes realizadas, inclusive

custeadas com recursos provenientes de:

l.Contrato de Gestdo: € a unidade de salude gerenciada pela AHBB|Rede Santa Casa, mediante

contrato de gestao, nos termos da Legislacdo das organizag¢des sociais de saude;

I.Termo de Fomento ou Termo de Colaboragao:é a unidade de saude gerenciada pela
AHBB|Rede Santa Casa, mediante Termo de Fomento ou Termo de Colaboracao, nos termos da
Lei Federal n°13.019/2014;

ll.Convénio: ¢ a unidade de salude gerenciada pela AHBB|Rede Santa Casa, mediante convénio,

nos termos da Legislacdo da filantropia e da Portaria n° 2567/2016 e correlatas;

IV.Contrato de prestagcao de servicos: ¢ a unidade de salde gerenciada pela AHBB|Rede Santa

Casa, mediante relacdes juridicas de direito privado com terceiros privados;

CAPITULO Il -DAS DEFINICOES
Art. 4° Para fins deste Regulamento, consideram-se:
| - AHBB - Rede Santa Casa: Associacao Hospitalar Beneficente do Brasil - Rede Santa Casa;

Il - Unidade de Saude Gerenciada: unidade assistencial administrada pela AHBB em decorréncia

de instrumento juridico firmado com o Poder Publico;

Il - Requisicdo de Demanda: documento formal elaborado pela Unidade de Saude Gerenciada ou

pela administracao central que inicia o processo de aquisi¢cao ou contratac¢ao;
IV - Fornecedor: pessoa fisica ou juridica que fornece bens ou servigos a instituicao;

V - Central de Compras e Contratos: setor responsavel pela condugdo dos processos de aquisicao

e contratacao;
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VI - Coleta de Prec¢os: procedimento de pesquisa de mercado destinado a obtengao da proposta

mais vantajosa.

CAPITULO Il

DO PLANEJAMENTO DAS AQUISIQGES E CONTRATAQ@ES

Art. 5° As aquisicdes e contratacdes deverdo ser precedidas de planejamento, observando:
| — a necessidade do setor solicitante;

Il —a compatibilidade com o plano de trabalho ou instrumento juridico vigente;
Il — a disponibilidade orcamentaria e financeirg;

IV —a definicdo clara do objeto.

Art. 6° A Requisicao de Demanda deverd conter, sempre que possivel:

| — descricao detalhada do objeto;

Il — justificativa técnica da necessidade;

lIl - especificacao técnica;

IV — quantidade estimada;

V — prazo de entrega ou execucao.

CAPITULO IV - DO CADASTRO DE FORNECEDORES e PRESTADORES DE SERVICOS

Art. 7° A AHBB podera manter Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigcos, com o objetivo

de ampliar a competitividade e conferir maior transparéncia aos processos de aquisigao.
Art. 8° Para fins de cadastramento poderao ser exigidos os seguintes documentos:

|- comprovante de inscrigao no CNPJ;

Il — contrato social ou ato constitutivo;
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[l — certiddes fiscais;
IV-comprovante de regularidade trabalhista;

V — dados bancarios.
§1° O cadastro possui natureza administrativa e visa organizar os processos de contratacao.

§2° ApOs a analise da documentacao, sera encaminhado e-mail para a empresa comunicando a sua
habilitacao no Cadastro de Prestadores de Servicos, estando apta a participar de projetos

compreendidos pela AHBB.

§3° A auséncia de cadastro prévio nao impedird a participacao do fornecedor em processos de coleta

de precos, desde que apresente a documentagao necessaria antes da contratacao.

84° A AHBB podera solicitar a atualizacdo do cadastro periodicamente, no prazo maximo de 12

(doze) meses.

CAPITULO V - DAS HIPOTESES DE DISPENSA DE COTAGAO
Art. 9° Podera ser dispensada a realizagcao de coleta de precos nas seguintes hipoteses:

| — contratacao de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,

tais como servigos juridicos, contabeis, consultorias, auditorias e assessorias especializadas;
Il - pequenas compras ou despesas de rotina, até o limite de R$ 1.000,00 (mil reais);

Il — situagdes de urgéncia ou emergéncia que comprometam o funcionamento da unidade ou a

assisténcia a saude.

§1° Considera-se urgéncia a situagdo que nao coloca em risco imediato a vida ou a continuidade da
assisténcia, mas que exige solucdo rapida para evitar agravamento do problema ou prejuizo ao
funcionamento da Unidade de Saude Gerenciada, devendo ser solucionada preferencialmente no

prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

§2° Considera-se emergéncia a situagdo que representa risco imediato a vida, a continuidade da
assisténcia ou a integridade das instalagdes e servicos da unidade, exigindo solugdo imediata, em

guestao de horas ou minutos.
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§3° As contratacdes realizadas com fundamento neste artigo deverdo ser formalmente justificadas,
C g J

com indicagdo das circunstancias que caracterizam a urgéncia ou emergéncia.

8§4° A autorizacao devera ser concedida pelo Diretor-Presidente ou por quem detenha delegagao

formal para tal ato.

CAPITULO VI - DAS MODALIDADES DE CONTRATACAO
Art. 10 As aquisicOes e contratacdes observarao as seguintes modalidades:

| - Compra Direta
para contratacdes de até R$ 5.000,00 (cinco mil reais); mediante justificativa e aprovacgdo do

Gestor responsavel;

Il - Carta Convite
para contratacdes de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), mediante consulta a pelo menos 03

(trés) fornecedores;

Il - Coleta de Precos
para contratacdes acima de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), cuja base e esséncia é a
verificacdo de precos praticados pelo mercado, o custo beneficio e a busca pela economicidade e

eficiéncia, com ampla concorréncia.

§ Unico. Os valores poderdo ser atualizados anualmente por Ato de Gestdo do Diretor-Presidente,

com base na variag¢do do IPCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo.

CAPITULO VII - DO PROCEDIMENTO DE AQUISICAO E CONTRATACAO
Art. 11 O processo de aquisicdo ou contratagao devera observar as seguintes etapas:

| —emissao da Requisicao de Demanda;
Il — definicdo do objeto;
lll - selecdo da modalidade de contratacao;

IV — pesquisa de mercado ou coleta de precos;
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V - andlise das propostas;
VI - verificagdo da disponibilidade orcamentaria;
VIl — escolha da proposta mais vantajosa;

VIl — emissao da ordem de compra ou formalizagdo contratual.

§1° Na fase de implantac&o dos servicos, cabera a Central de Compras/Contratos realizar o Calendario

de Demandas;

§2° Devera a Unidade gerenciada pela AHBB, realizar a Requisicao de demanda mensal, na qual
conterd quantidades e descricdo dos produtos, com posterior envio a Central de Compras/Contratos

da Sede;
Art. 12 A escolha do fornecedor poderd considerar, isolada ou conjuntamente, os seguintes critérios:

| — menor precgo;

Il — melhor técnica;

Il — prazo de entrega;

IV — condi¢cdes de pagamento;

V - durabilidade do produto;

VI — custos de operacao;

VII — assisténcia técnica;

VIl - credibilidade no mercado;
IX — qualificagcdo da mao de obrg;

X —economicidade e vantajosidade para a instituigao.

CAPITULO VIII - DAS OBRAS E REFORMAS

Art. 13 Considera-se obra toda construgao, reforma, ampliagao ou recuperagao de instalagdes fisicas

das Unidades de Salde Gerenciadas.
Art. 14 A contratacdo de obras devera observar:
| — estudo preliminar;

Il - projeto basico;
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[l — cronograma fisico-financeiro.
§1° O projeto basico devera conter os elementos necessarios para caracterizagao técnica da obra.

§2° Devera ser apresentada Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de

Responsabilidade Técnica — RRT.

Art. 15 Nos casos de obras em imodveis publicos sob gestdao da AHBB, deverao ser observadas as

disposicdes legais e contratuais aplicaveis.

CAPITULO IX - DAS PENALIDADES

Art. 16 O descumprimento das obrigagcdes contratuais podera ensejar a aplicagcao das seguintes

sancdes:

| — adverténcia;

[l — multa moratédria;

[l — multa compensatoria;

IV — suspensao temporaria de participacao em novos processos de contratacao;
V - rescisdao contratual.

Art. 17 A multa moratdéria podera ser aplicada no percentual de 0,5% por dia de atraso, limitada a 10

dias, sobre o valor da obrigacao.
Art. 18 A multa compensatodria podera atingir até 10% do valor contratual.

Art. 19 A suspensao temporaria podera ocorrer pelo prazo maximo de 2 (dois) anos, em caso de faltas

graves ou apresentacao de documentacgao falsa.

Art. 20 Da aplicacao das penalidades cabera recurso administrativo a Diretoria Executiva, no prazo

de 5 (cinco) dias uteis.
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CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 Este Regulamento aplica-se a todas as Unidades de Saude Gerenciadas pela AHBB - Rede

Santa Casa.

Art. 22 As |locacdes de bens mdveis ou imodveis poderao ser disciplinadas por Ato de Gestao do

Diretor-Presidente.

Art. 23 A aquisicdo ou alienacdo de bens pertencentes a AHBB dependera de deliberagdo do

Conselho de Administracgao.

Art. 24 Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Executiva, com apoio do Departamento

Juridico, observando-se, de forma subsidiaria, os principios da Lei Federal n°14.133/2021.

Art. 25 Fica revogado o Regulamento de Compras n° 02/2024.

Art. 26 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pela Diretoria Executiva,

devendo ser posteriormente homologado pelo Conselho de Administracao.
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